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ระบบสงผลการเรียน 

ขั้นตอนการสงผลการเรียน 

1.เขาสูระบบการสงผลการเรยีนโดยเขาไปที่เว็บ กองบรกิารวิชาการ (regis.cpru.ac.th) แลวคลิกที่เมนู สาํหรบัอาจารย 
   แลวเลือก สงผลการเรยีน 

 
 
 

 
 

2.จากนั้นเขาสูระบบ โดยใหผูสอนใสรหัสผูใช และรหัสผาน 
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3.หากใสรหัสผูใชและรหัสผานถูกตอง จะเขาสูระบบสงผลการเรียนซึ่งในหนานีร้ะบบจะแสดงรายวิชาทีผู่สอนไดทําการสอน 

  ทั้งหมดในภาคเรียนนั้น และแยกรายวิชาตามประเภทของนกัศึกษา 

 
 

4.  เครื่องมือในการบนัทึกคะแนน 

 

 
 
 

 
 

1.  ไอคอนรปูแผนดสิก บนัทกึคะแนน  

    ใชบนัทกึคะแนนทีผู่สอนไดกรอกคะแนนไว โดยสามารถแกไขคะแนนได 
2.  ไอคอนแสดงรายงานผลการเรยีน  

    ใชแสดงรายงานคะแนนและผลการประเมินที่ผูสอนไดทาํการประเมิน 

3.  ไอคอนรปูกญุแจลอคคะแนนและประเมนิผลการเรยีน 

 ไอคอนน้ีเมื่อผูสอนคลิกแลวจะไมสามารถบันทกึหรือแกไขขอมูลใดๆ ได ในรายวิชานัน้ เพื่อเปนการยืนยันสงผล      
 การประเมินผลการเรียน 

4. ไอคอนพมิพรายงานผลการเรยีน (เพื่อสงคณะฯ) 
   ใชในการพิมพรายงานผลการเรียน เพื่อนําสงคณะตนสังกัดเพื่อใหคณะยืนยันสงผลการเรียนตอไป 
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5. เลือกวิชาทีจ่ะประเมนิผลการเรียนโดยคลิกที่ “Click” ในชองกรอกคะแนน หากผูสอนใช iPad หรือ Tablet ใหคลิกที่
ชองกรอกคะแนนผาน แลวระบบจะแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนในรายวิชานัน้ 

 
 

6.การกรอกคะแนนเพื่อประเมนิผลการเรียนใหผูสอนกําหนดดังนี ้

6.1 กาํหนดชวงคะแนนของระดับคะแนนกอน โดยดับเบิลคลิกที่ชองตัวเลขที่จะแกไข จากนัน้ระบบจะแสดงหนาตางใส
คะแนนดวยตัวเลข ใหผูสอนใสตัวเลขคะแนนที่จะแกไขลงไป เชน เกรด A ชองคะแนนเริม่ 80  แลวคลิกที่ปุม ตกลง (กําหนด
ชวงคะแนนใหแลวเสร็จกอน) 
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6.2 หลังจากไดกําหนดชวงคะแนนเรียบรอยแลว ตอไปเปนการกรอกคะแนนของนักศกึษา ซึ่งการกรอกคะแนน ให
ผูสอนคลิกที่ชองกรอกคะแนนแลวกรอกคะแนนลงไปจากนัน้ใหกดปุม Enter ที่คียบอรด และสามารถกดปุมลูกศรที่คียบอรด
เล่ือนชองไดเลย (ชองกรอกคะแนนจะมีอยู 6 ชอง ชองที ่1-5 ใหกรอกคะแนน สวนชองที่ 6 เปนชองรวมคะแนน ไม
สามารถกรอกได ระบบจะรวมคะแนนจากชองที่ 1-5 ใหโดยอัตโนมตัิ) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ขอสงัเกต:- การกรอกคะแนนใหแกนักศึกษาหากคะแนนรวมถงึชวงคะแนนที่เราไดกาํหนดไวตาม ขอ 5.1 ใน
ชองเกรดจะแสดงเกรดมาใหโดยอัตโนมัต ิเฉพาะนกัศึกษาท่ีมีสถานะวาง(แสดงวานักศึกษาคนน้ันลงทะเบียนเรียนและ
ชําระคาบาํรุงการศกึษาเรียบรอยแลว) สวนนกัศึกษาท่ีมีสถานะ ยกเลิก/ไมชําระเงิน เมื่อกรอกคะแนนและคะแนนรวมได
ถึงชวงที่กาํหนด ระบบจะไมแสดงระดับเกรดใหนักศกึษาคนนั้น และอาจารยผูสอนจะไมสามารถสงเกรดของนักศึกษา
คนดังกลาวได 
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6.3 เมื่อกรอกคะแนนแลวให คลิกที่ไอคอนรูปแผนดิสก ที่อยูดานลางซายมอื ระบบจะแสดงหนาตางถามเพื่อเปนการ
ยืนยันอีกครั้ง แลวคลิกที่ปุม ตกลง ในขนตอนนี้ผูสอนสามารถบันทึกคะแนนไวไดเล่ือยๆ โดยคลิกที่ไอคอนรูปแผนดิสก 

                                                                               
 

6.4 หากผูสอนตรวจสอบและยืนยันคะแนนและผลการเรียนที่ประเมนิแลว ใหคลิกที่ไอคอนรูปกญุแจลอค ที่อยูดาน
ลางเพื่อยืนยันการประเมนิผลการเรียนและเตรียมสงผลการประเมนิตอคณะตอไป (หากคลิกที่ไอคอนรปูกุญแจลอคแลวจะไม
สามารถแกไขขอมูลในรายวิชานั้นได ถือวาผูสอนไดยืนยันการประเมินนี้ ใหผูสอนตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอยกอน)  

 

7. หลังจากทีผู่สอนคลิกที่ไอคอนรูปกุญแจล็อคแลว ใหคลิกทีไ่อคอนพมิพรายงานผลการเรยีน (เพื่อสงคณะฯ) 
เพื่อเพิ่มรายงานผลการเรียนแลวนําไปสงที่คณะตนสังกัด เพื่อใหคณะนาํเขาสูการอนุมตัจิากสภาวิชาการคณะตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 หมายต ุ:- ในกรณีที่อาจารยผูสอนไดทําการล็อคขอมูล โดยคลิกที่ไอคอนรูปกุญแจล็อคแลว 
 จะดําเนินการแกไข ใหติดตอเจาหนาที่คณะผูรับผิดชอบการรับสงผลการเรียน ใหทําการยกเลิกการล็อครายวิชา 
ที่สงแลว แตหากรายวิชาดังกลาวไดรับการยืนยันและประกาศผลการเรียนผานระบบโดยเจาหนาที่กองบริการ
การศึกษาแลว จะตองทาํบันทกึช้ีแจงตออธิการบดีตอไป 
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ภาพตวัอยาง ใบรายงานผลการศกึษา สาํหรบัอาจารย หามสงคณะ 
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ภาพตัวอย่าง ใบรายงานผลการเรียนเพ่ือส่งคณะต้นสังกัด 


